附表一：                     江苏商贸职业学院
学年第   学期期末教学检查教师自查表
二级学院（部）                                    任课教师                
	自   查   内   容
	自查情况记载
	备 注

	教学
文件
情况
	课程标准
	是否有课程标准
	
	

	
	
	课程标准执行情况
	
	

	
	授课计划
	是否有授课计划
	
	

	
	
	教学计划执行情况
	
	

	
	教案与备课笔记
	是否符合课程标准
	
	

	
	
	是否具备规范、健全的教案
	
	

	授
课

情
况
	课堂教学常规
	有无迟到、早退情况
	
	

	
	
	有无无故不上课情况
	
	

	
	
	调代停课情况及次数
	
	

	
	课堂教学记录
	填写教学手册情况
	
	

	
	
	填写教室日志情况
	
	

	实践教学

执行情况
	计划执行情况
	是否有实训计划、大纲
	
	

	
	
	是否有实训指导书、报告书
	
	

	
	
	计划安排周次
	
	

	
	
	实际安排周次
	
	

	作业
测试
辅导

情况
	作业布置情况
	作业布置是否按时
	
	

	
	
	作业布置是否科学适度
	
	

	
	作业批改情况
	作业批改量（次）
	
	

	
	
	作业批改质量
	
	

	
	单元测试
	单元测试（次数）
	
	

	
	辅导答疑
	课外辅导、答疑次数
	
	

	教研
活动
情况
	听课情况
	听课次数
	
	

	
	
	听课记录情况
	
	

	
	其他教研活动
	参加其他教研活动次数
	
	


教研室主任（签字）：                                         年       月         日

二级学院（部）教学负责人（签字）：                           年       月         日                                                            

